
Sofia-FMO – Tutoriel – Stagiaires – Comment me préinscrire à une session de formation ? 
 

 Bureau de la formation – DGESCO C1-2 
Tutoriel validé pour Sofia-FMO v9.2 

 

1

Comment me préinscrire à une session de formation ? 
 

1. Se connecter à Sofia-FMO en cliquant sur le lien reçu par courriel 
 

Le plus simple est de vous abonner à un module de formation (voir le tutoriel stagiaires 
Comment être informé qu’une formation est ouverte aux préinscriptions individuelles ?) Si 
vous faites partie du périmètre de la formation (discipline, fonction, zone géographique…), 
vous recevrez des courriels comme ci-dessous dans votre boite académique. 

 
 

  

1 

Cliquer sur « Afficher cette 
session » (point 3 de ce tutoriel) ou 
« Me préinscrire à cette session » 
(point 4 de ce tutoriel) ou 
« Supprimer ma préinscription à 
cette session » (point 6 de ce 
tutoriel) 
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2. Sélectionner la session qui vous intéresse 
 
Vous pouvez aussi vous connecter directement à Sofia-FMO : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Afficher les informations relatives à la session et vous préinscrire 
 

Vous pouvez consulter le détail de la session (lieu de la formation, date, horaires…) et vous 
préinscrire à la session depuis le menu affiché. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

2 Cliquer sur le menu de la 
session 
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4. Vous préinscrire 
 
Après avoir cliqué sur « Se préinscrire », une page s’ouvre et vous précise les conditions de votre 

préinscription (périmètre, nombre de candidats, annulation de votre préinscription, avis du 
responsable hiérarchique). Vous pouvez également laisser un message à destination du pilote de la 
formation. 
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5. Visualiser votre préinscription 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Signification des différents pictogrammes 

 
  

Places disponibles sur liste principale 

Plus de place disponible sur liste principale 

Préinscrit sur liste principale 

Préinscrit sur liste complémentaire 

Convoqué 

Non convoqué 

 
  

5 
Le pictogramme vous indique les 
conditions de votre préinscription 
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6. Annuler sa préinscription 
 

Vous pouvez annuler votre préinscription en cliquant dans le mail reçu sur « Supprimer 
ma préinscription à cette session ». 

 
 
Vous pouvez aussi annuler votre préinscription en cliquant sur le menu de la session 

dans Sofia-FMO : 
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