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Procédures et modes d’emploi A05 Orientation

Impression des fiches de dialogues avec la famille -
novembre 2024

Cette année encore, les établissements concernés vont pouvoir imprimer une fiche de dialogue avec les familles, personnalisable et
publipostable, dans I'application « Orientation » dés le 2 décembre 2024.

Il existe une fiche par niveau pour les classes de 3éme et de 2nde générale et technologique.

L’accés au module « Orientation » se fait via le portail ARENA, et dans la suite ‘Siecle intégré’.

Enchainement des taches :

1 - onglet Orientation ou suivre la procédure 6 - recherche des éleves

2 - export des services STS-WEB 7 - sélection du format d'édition

3/ 4 - saisie du calendrier 8 - sélection des éléves

5 - impression des fiches de dialogue 9 - générer le fichier pdf pour impression
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Votre export de service STS-Web n'a pas été effectué. Le nom du professeur principal n'apparaitra pas sur les fiches de dialogue. o

I Veuillez paramétrer le découpage de Fannée scolaire de votre établissement dans le menu “Paramétrer > Repéres temporels™ afin quiil soit indiqué sur | service en ligne Orientation, (lien) o
[

Vie scolaire

e I Message du service académique

Evaluation

Préalables a Fouverture du SLO le 27 novembre 2024

« Fermer I'accés & SLO dans votre tableau de bord + Vie établissement » dans SIECLE au plus tard le 24 novembre si vos paramérages ne sont pas terminés.
* Pou les lycées, vérifier e bon paramétrage des enseignements de spécialité proposés & la rentrée 2024 dars le modue "Suivre 2 procédure”, meru “Paramétrer - Ensei écialité proposés dans I'établi " avant Fouvertire du servioe en ligne Orieniaton.

» Dans Siécle BEE, renseigner les adresses mail de tous les représentans lgau de [déve.
« Définir le découpage de Fannée scolaire et les dates de retour des fiches de dialogue "papier” si efles sont connues dans le module "Suivre [z procsdure”, menu *Parametrer - Repéres temporels”.

Orientation I Calendrier de I'orientation

SIECLE | Orientation @) | @ | Quoide neur? | informstions I [B0588E =

Tableau de bord  Suivre la procédure - Phase provisoire - Miveau lre - Paramétrer -
"

 Repi

emporels °

& Enseiznements de spécislicé proposés dans Ncsbissement

o Nous avons détecté que certaines dates ne sont pas renseignées. S

FICHES DE DIALOGUE

o Vous pouverz imprimer les fiches de dialogue éléve avec touteslesd = Signature numérisée 1pport au conseil de classe et les archiver pour |3 durée de I'année scolaire. L'enregistrement des données de |a procédure d'orientation et leur affichage dans |a
fiche de dialogue &léve sont présentés dans I'side en ligne.
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En cas de difficultés ou probléme technique, merci de contacter I'assistance informatique académique via I'application Krist@I disponible
sur le portail Partage.
Pour les questions de procédures, il vous appartient de vous tourner vers le SAIO.

Documents d’accompagnement via DELIS sous Scolarité du 2nd degré> Orientation> Suivre la procédure/Statistiques (cf 2025-
ORIENTATION-Suivre la procédure).
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