Organisation du stage d’observation de 3ème
Année 2016/2017
· document élève
Objectifs et organisation du stage
Ce stage a pour objectifs :

· apporter une information sur le monde du travail :
· structure d’une entreprise

· nature des différents métiers de l’entreprise
· « codes » de l’entreprise observée : langage, tenues vestimentaires, relations humaines…
· alimenter la réflexion des élèves sur leur orientation :
· formation scolaire nécessaire pour exercer les métiers observés 

· milieu économique local

Ce stage et son exploitation se passeront dans la semaine du 21 au 25 novembre 2016 : 
· L’immersion en entreprise aura lieu du lundi 21 au mercredi 23 novembre inclus (ou éventuellement le samedi précédent si l’entreprise est fermée le lundi)
· La restitution du stage aura lieu au collège le jeudi 24 et vendredi 25 novembre.

La restitution consiste en : 

· une mise en commun des expériences en ateliers autour de familles de métiers.

· une confection d’un panneau d’exposition par groupe, synthétisant leurs observations

· une présentation orale, par le groupe, de ce panneau à des membres de l’équipe éducative.

Une exploitation ultérieure consistera en une rédaction, la plus complète possible, d’une « fiche métier » sous forme informatique (voir plus bas). L’ensemble de ces productions seront, si possible, regroupées dans un classeur numérique accessible sur le site du collège et mis à la disposition de l’ensemble des élèves comme autre outil d’aide à l’orientation.

Période d’observation en entreprise

Comportement pendant le stage

Il s’agit d’un stage d’observation ; cette observation se doit cependant d’être active.

L’élève doit être ponctuel, respectueux des gens qui l’accueillent, curieux et dynamique.
Ce qu’il faudra observer dans l’entreprise

Voici quelques pistes de ce que vous aurez à observer :
1. Structure de l’entreprise : type d’entreprise, situation géographique, activité principale, types de clients, nombre de salariés, organigramme…

2. Présentation d’un métier en particulier (à choisir) : 

· Activités effectuées par le professionnel observé ? A quel besoin répond ce métier ?

· Conditions de travail : horaire quotidien, matériel utilisé, environnement technologique, salaire…

· Ambiance sur le lieu de travail : travail en équipe ou en solo ? En relation avec des clients ?
· Contraintes particulières : activité très physique, règles de sécurité à respecter, risques d’accident au travail ou risques de santé, déplacements fréquents… ?
· -Qualités nécessaires pour exercer ce métier ?
· -Parité homme femme dans le métier ?
· Relation entre le métier observé et la formation : 

· Parcours scolaire suivi par la personne observée ? Diplômes acquis ?
· Pour un jeune qui voudrait exercer le même métier : quelle formation aurait-il intérêt à suivre actuellement ? Quels diplômes viser ?

· Y a-t-il de l’embauche actuellement ? Peut-on en prévoir ?

· Est-ce que le métier évolue ? Y a-t-il formation continue ?

· Avis personnel

Les documents à collecter

Dans la mesure du possible, il conviendra, sur place, de collecter du matériel (documents, photos, produits fabriqués par l’entreprise, etc.). Si vous prenez des photos, n’oubliez pas de demander l’autorisation de le faire ! Ce matériel servira de base à la confection d’un panneau pour la restitution orale, et une photo (soigneusement choisie !), servira à illustrer la rédaction ultérieure d’une fiche métier.

Restitution orale du stage en entreprise

Pour la restitution du stage, les élèves seront répartis en groupes, par familles de métiers, encadrés par un enseignant. Ils auront à présenter ce qu’ils auront observé durant leur stage (voir plus haut) : structure d’une entreprise, description du métier observé, lien avec les formations nécessaires.

Pour ce faire, ils auront à préparer un panneau d’exposition qui servira de support à une présentation orale de 10 minutes devant un jury, suivie de questions posées par ce jury. Les élèves seront évalués sur leur participation dans le groupe de travail, la qualité du panneau et de l’oral réalisés.

Planning 
Jeudi 24 novembre

Objectifs : Echanges sur les stages réalisés. Préparation du panneau et de l’oral.

Horaires : 8h-11h55 et 13h25-16h30.

Penser à apporter les documents / photos / objets collectés, ainsi que du matériel pour la réalisation des panneaux : colle, scotch, ciseaux, crayons de couleur… 

Vendredi 25 novembre

De 8h jusqu’à l’heure de passage devant le jury : entraînement à l’oral.
Entre 10h10 et 12h : passage devant le jury.

Après leur passage devant le jury, les élèves seront libérés pour le reste de la journée, à 11h05 ou 11h55 selon le cas.

Rédaction de la fiche métier
Cette rédaction aura lieu ultérieurement, pendant les heures de vie de classe et à la maison. Cependant, toutes les informations nécessaires devront bien sûr avoir été collectées au cours du stage.

Les questionnaires utilisés lors des mini conférences peuvent être une aide utile à la rédaction de ces fiches métiers. 
Il conviendra d’éviter de citer des noms de personnes, de publier des photos sans autorisation. Il est également obligatoire de citer les sources utilisées. Il faudra donc envisager l’envoi, par l’élève, à son entreprise, de ce travail informatique, avant publication sur le site.
