La création et I'exploitation
des formulaires sur MBN.




L'acces aux formulaires se fait par l'onglet
« Services personnels » du menu.

= MENU €Y Rechercher un éléve ou unefclésse Mes portails ~ ! 0
Modifier
CHRISTIAN GALLMANN = LIJ = - =
retour| Modification d'un formulaire
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Paramatres Page 1 Apercu
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[3 Classeur pédagogique Type de formulaire (7]
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retour| Modification d'un formulaire

Paramétres Page 1 +

Mom du formulaire * [Fermulaire pour le Webinaire

fauthentifie .. |
Authentifié

Type de formulaire (7]

Reponse modifiable lﬂl

AlnoniyrRisd [] conserver I'historique des réponses

Afficher la synthése &) s . ldants (®) Aucun

—

retour| Modification d'un formulaire

Paramétres Page 1

Nom du formulaire * [Fermulaire pour le Webinaire

[ Buthentifié |

@ Chui If:-:l Man

Type de formulaire

Reponse modifiable

Afficher la synthése () Tous les répondants (®) Aucun

ACCES auUx réponses I:l Liste personnalisée

Notification

|:| Conserver |'historique des réponses

Le choix du type de formulaire dans le
menu déroulant est important.

« Authentifié pour connditre l'identité
du répondant.
Anonymisé, si on en souhaite pas la
connditre
Public si on souhaite que tous les
participants voient les réponses des
autres.

D'autres options sont proposées comme

par exemple, la possibilité de modifier
ses réponses, et de garder I'historique
pour voir I'évolution du raisonnement.

Motifier I'auteur et la liste personnalisée, s5i sélectionnée, 3 chague réponse recue

- - 5 - - O . —
Enregistre: | | Valider




Vous etes ici : Formulaires = Modeles = Nouveau formulaire

retour | Création d'un nouvea

Paramétres Page 1

Texte Madifier | | Dupliquer | | Supprimer :. + p

“ous pouvez insérer du texte, des extraite audio ou video directement en cliguant sur "Modifier” ou "Insérer du texte".

Question 1
Vous pouwvez créer des questions a partir de types prédéfinis, comme par exemple les boutons radio ci-dessous.

(O Choix 1
() Choix 2




retour| Modification d'un formulaire

rer du texte”.

Vous pouvez insérer du texte, des extraits audio ou video directement en cliguant sur "Modifier” ou "Insérer du texte".

Cet espace de zone de texte va vous permettre de laisser
vos instructions pour détailler I'objet du formulaire et les ci-dessous.

consignes essentielles pour y répondre.
L'éditeur de texte assez complet, permet l'insertion de
divers contenus (lien - images - vidéos - audios - contenus
externes ...) qui pourront servir d'illustration ou de support
aux questions a venir

+ v F =
C P2y Ol O Ll = QI i@l 1 rn i g o I_p'j Eglstrerl |l~la||der|




Question 1

Intitulé de la guestion *

Type * 0

Réponse unigque : bouton ra dis

Reponsa *

Caisie libra

Obligatoire
Piéce jointe

Aide

Vous pouwvez créaer des questions/a partir de types préadéafinis, commea
par exemple les boutons radio fi-dessous.

|F't.E'|:II:iI'I5E unigque : bouton radio |V|

Aucun

Date/heure
Pigce jointe E ACUN |harde (100 réponses max. ).

FRéponse multiple : case & cocher
FRéponse unigque : bouton radio

Féponse unigue : liste déroulants

Tablzau : bouton radio
| Tasxte aractéres max. )

() oui (@) Mon
() Oui (@) Non




Question de type

Date/Heure, pour

recueillir des
informations liées a

« un planning »

Visuel lors de la

saisie

Cuestion 1

Intitulé de la question *

Tvpe* @
Date/ heure

Lignes *

Collecte des informations

Saisie libre

Libella

Obligatoire
Piéce jointe

Aide

Question de type Date/Heaure

| Date/heure

Saisissez chague libellé sur une ligne séparde (maximum 100 lignes).

Créneau privilégié pour une réunion

Sur la date Sur I'haura

Ajnuter une zone de saisie libre (255 caractéres max.)

N'hesite pas a laisser un commentaire :

() oui (@ Nen
I:::I Cui @ Non

Visuel dans le formulaire

1. Question de type Date/Heure

Craneau privilegie pour une
reunion




Cuestion 2

Intitulé de la question * Question de type Pigce jointe

QUeSTion de Type Type * 9 | Figce jointe

Piéce jointe

e \ ° .
Plece JOI”Te Saisie libre Ajouter une zone de saisie libre (255 caractéres max.)

Libella

Obligatoire

Piéce jointe

Aide

Visuel lors de la

saisie N.B : pour chaque type de questions,

l "L ek ! |

On peut ajouter une et choisir de rendre la
zone de saisie libre réponse obligatoire ou non

2. Question de type Piéce jointe

Visuel dans le

formulaire




Question de type

Réponse multiple

case a cocher

Visuel lors de la

saisie

Cuestion 3

Intitulé de la question *

Type * 9

Question de type

|R.E'|:|DI'IEE multiple : case & cocher Vl

Réponse multiple : case a cocher

Réponse *
max. ).

Saisie libre

Libella

Obligatoire
Piéce jointe

Aide

Saisissezr chaque choix de réponse sur une ligne séparée (100 réponses

Réponse 1
Réponse 2
Reéponse 2
Autre reponse ...

Ajnuter une zone de saisie libre (233 caractéres max.)

l:::l Cui @ Non
() oui (@ Non

Visuel dans le formulaire

3. Question de type case a cocher

3 Réponse 1
Réponse 2
:l Reponse 3
:l Autre réponse ...




Question de type

Réponse unique :

bouton radio

Visuel lors de la

saisie

Question 4

Intitule de la question * Question de type réponse unigque bouton radic

Type * 0

Réponse unique :

Reponse *
max. ).

Saisie libre

Libella

Obligatoire
Piéce jointe

Aide

|Répnnae unigue : bouton radio

bouton radio

Saisissezr chague choix de réponse sur une ligne separée (100 réponses

Réponse unique 1
Réponse unique 2
Réponse uniques 3
Autre proposition (eventuellement)

Ajn:ruter une zone de saisie libre (255 caractéres max.)

() oui (@) Mon
() oui (@ Non

Visuel dans le formulaire

. Question de type réponse unigue bouton radio

() Réponse unique 1
() Réponse unique 2
O Réponse unique 3

G Autre proposition (éventuellement)




Question 5 X

4]

Intitulé de la question * Queastion de type Réponse unigue ! liste déroulants

Type *0 | Reéponse unigue : liste déroulante -

Question de type

Réponse unique : liste déroulante

/ .
Repo nse u n l q ue : Réponse * Saisissezr chague choix de réponse sur une ligne séparée (100 réponses

max. ).

Réponse 1 liste déroulante
Réponse 2 liste déroulante

IiSTe déPOUlanTe ESEZHFZTJDBHI;?E déroulante

Saisie libre [v] Ajouter une zone de saisie libre (255 caractéres mansx.)

Libella

Visuel lors de la

SaiSie Obligatoire () oui (@) Non

Pigce jointa I:::I Cui @ MNon

Aide

5. Question de type Réponse unique : liste déroulante

E i~
e T

Visuel dans Ie for‘mL”air‘e Reéponse 1 liste déroulante

Réponse 2 liste déroulante

Réponse 2 liste déroulante

Autre réponse




| Qwestion 6

Question de type Tableau bouton radic

Intitulé de la question *

Type *9 |TE||:||EEI_I ¢ bouton radio

QueSTlon de Type Tableau : bouton radio
Saisissez chague entrés de colonnes sur une ligne séparée (20 colonnes

Colonnes *
Tableau : bouton e o
Mercradi

Jaudi
Vendredi

di
Saisissezr chague entrée de lignes sur une ligne séparde (100 lignes max.

Matin
Apréas-rmidi

Saisie libre Ajouter une zone de saisie libre (255 caract&éres max.)

Visuel lors de la i |

saisie e
Obligatoire D Chui @ Mon
() oui (@) Non

Piece jointe

Aide |

6. Question de type Tableau bouton radio
Wendradi

O
O

Lundi Mardi Mercredi

. Matin £ O O
VISUZI dClnS le Apras-midi @] O O

formulaire




Quwestion 7

Intitulé de la guestion * Cuestion de bype texte

Type *e E Taxte

Question de type i

Taille de la zone de saisie * (5000 caract&res max.)

texte
Ohligatoire () oui (@) Non
Piéce jointe () oui (@ Hon

Aide

Visuel lors de la

saisie

7. Question de type texte

Visuel dans le formulaire




1) Par l'intermédiaire du
cahier de texte.

Soit dans le contenu de
séance,

Soit dans le cadre « A
faire a l'issue de la
séance »

N.B : le logo est le

suivant . 0e

Cahier de textes

Cahier de textes Travail & faire Classeur

Vous &tesici : Cahier de textes = Compléter la séance

Retour | Mardi 6 avril 2021, de 08:00 a 10:00

+ Datails

+e! CONTEHU DE SEANCE

- Contenu 1

Type | Cours

A A A Treb

i@ ™ E

£,

A FAIRE A L'ISSUE DE LA SEANCE
il

Formulaire

- Travail 1

Type |Exercicr5 v| Titre |

Durée estimée 3 [Mon comptabiliss

Pour la lizudi 08 avril zoz1

_ sdance de 132:30 & 15:30 - 6-2

A A A Trebuch..
cs W | =

I o
Formulaire




Titre de I'activité [*)

2) Par l'intermédiaire du s amasene
Classeur Pédagogique.

Formulaire

Powr créer un nouveau modele de formulaire, cliguez sur ce lien et revenez ultérieurement sur la saisie.

Choix du modéle Mode d'affichage 7

® ) lien vers le formulaire

Auto-vsluaticn de Gym pleine page
B

Formulaire + Ajouter un titre

Pour créer un nouveau modéle de farmulaire, cliguez sur ce fien et revenez ultérieurament sur |3 zaisis.

g - Mode d'affich T [
S S oii:r: '-;:rsni:e::rernulaire Ce for‘mUIalr‘e

Auto-evaluation de Gym bt | ® | pleine page

pourra prendre la

Bilan de I'adivité EFS pendant le confinement

Bilan d= tan activité physique du maois de Movembre m f m d‘ n I . n
orme aun lie

Bilan EduConnect

Aj¢ Bilan Gazette
Bilen Gazette
Bilan Gazette
Bilan Gazette |
Claszse virtuelle enseignant

Ceonfirmation de réception

Ou apparditre en pleine page

(cf diapo suivante)

Formuleire pour le Webinaire




Formulaire <ous T FOrmulaire sous la forme du lien.

la forme d'un lien
Lisibilité pas
forcément
évidente, il faut
veiller a rendre
ce lien explicite.

PFlanning de travai

Bilan de ton activité physique du mois de Novembre

Un petit formulaire pour faire le bilan de ton activité
phquue du 16 au 22 Novembre

1. Il te suffit de remplir le tableau ci-dessous [*)

Lundi 16 Mardi 17 i Jeudi 19 Vendredi 20
Now MNiow Now now

Formulaire en P O O ® O

pleine page. O O O
sramme prsoreel O O O

Bien plus visible,
mais il peut
prendre de la
place.




Rédiger un message
3) Par & =

I'innlnermédiairne de la I.]estinatairlﬁ (*) ©, Assistant destinataires
messagerie S

Dbjet [*)

mais ce n'est pas la
fonction la plus
utilisée par les Conten (+)

éleves, et la aussi A A e =i . = [’
I'acces se fait par un €8 Formulaire | Formulaire |
lien qui pourra étre
« noyé » dans le
texte.

Il faudra donc
veiller a le mettre 4 Coraces et T - 0810000
en évidence dans le
texte du message.

CHRISTIAN GALLMAY,

Enssignant

Ajouter un fichier Porte-documents




On accede aux réponses dans |'onglet
services personnels - Formulaires puis diffusions.

Wous dtes id ¢ Formulsin wiffusions
I=Ecau de bord des diffusions

Modéles “ous trouwersz ci-dessous pour chague formulaire diffuse, une synthese d=s medalités d= diffusion =t les réponses associgas,

fowrmaslaine

Diffusions

|PDLIF|EI sélection.., | Ok

C =& |a Farmulaire Modele Réponses Actions
18/12/2020 a
22h43

ég_Hl-?Zj-ZDZD = Massagerie Auto-g yation de Gym Auto-gvaluation de Gym 10/ 2 4

Messageris Suta-ewsluation de Gym Auta-évaluation de Gym Bf1 o

18/12/2020 3 Cahier de
iohoo texres

18/12/2020 a3 Cahier de
oshoo textes

17/12/2020 a
13hii

Auto-&ysluation de Gwm Auto-evaluation de Gym L7 /2B

Auto-évaluation de Gym 13 /27

Messagerie Bilai/du mois du numeérique Bilan du mois du niinérigue 0/f3

En cliquant sur le et il faut cliquer sur le logo de la
lien en bleu, on petite page a droite du
questionnaire concerné pour voir
les réponses des éleves.

L'ensemble des
formulaires diffusés

. visualise l'aper
apparaissent. y persu

du questionnaire




retour | Evaluation demi-fond en sixiéme

Type de formulaire
Réponse modifiable

Afficher la synthése aux répondants

Accés aux réponses

Notification

Diffusion

Synthése

Page 1

1. Pour la cours:

Réponses
5.0 km/h
5.5 km/h
6,0 km/h
6.5 km/h
7.0 km/h
7.5 km/h
8,0 km/h
8,5 km/h
3,0 km/h
3,5 km/h

10,0 km/h

Réponses

Authentifig

Oui

MNon

GALLMANN CHRISTIAMN
Oui

Activité pédagogique - le 05/11/2020 4 11h04 oir |'activité pédagogigue

e lente de 12 minutes, tu choisis la vitesse de :

Synthése Réponses

KA R AR A E

[«

[ &IE

<]

8 )
1g
1E
17
17

13

| Selectionner une action .. | Ok

ate = Repondants

Alors que
I'onglet

« Réponses »,
nous permet
de voir le
détail des
réponses de
chaque éleve.

Aurglie

anne

1elanie

uisa

uise
L Marion

this

Apreés avoir cliqué sur le logo

de la petite page, une

e o/ il fongtre s'affiche avec deux
onglets.

Par défaut on observe la
Synthese de toutes les
réponses a chaque question

Nombre -~ . cponses : .. "78
Vider( | Export CSW | | Export PDF

Pour la course lente de 12 minutes, tu choisis la vitesse de Tu peux fanwn commentaire ia’
10,0 km/h
7.0 km/h

=swn  S'ajoute ici des fonctions
‘2" supplémentaires bien uftiles.
o Les exports CSV et PDF

2,5 lem/h

i Je choisis |a vitesse de 7 km/h
7.0 km/h pour ne pas partir trop vite et ne
pas m' essouffler

7.0 lem/h
6,0 lem/h

. a la finj'étais fatigué carelle a
2,5 km/h duré 12min

2,0 lem/h




j Regus (1)

Brouillons
Corbeille (B86)

Bl Archives

Ajouter un di

11
11
11
11
11
11
11
11
11
11

Cordialement,

Léquipe

d

e votre ENT.

4 - répondant Auré
- répondant Léan
- réepondant Léo
- réepondant Mila
- repondant Celia
- réepondant Atilla
- réepondant Méla

- répondant Loui

15 - répondant Loui

1 - répondant Mari

6 - réepondant
- repondant

8 - répondant

9 - répondant |

5 - répondant |

1 - répondant Laris
- répondant Loui
- répondant ¢

b - repondan

B - répondant |
- repondant
- répondant |
- réepondant May

Wous pouvez également consulter le détail de toutes le

httpssfolg-hartmann.menbureaunumerigue frf

La fonction « export pdf », vous
envoie sur votre messagerie,
I'ensemble des réponses des éléves
en format PDF, en respectant le
visuel de votre formulaire.

Il suffit de télécharger le fichier,
ou d'en regarder l'apercu.

Cf diapo suivante

S FEpONSes a tout Moment

FORM-20201105_110444-evaluation_demifond_en_sixieme

:] Apercu Bl Ajouter au porte-documents

Vous trouverez ci-joint 23 réponses au formulaire «Evaluation demi-fond en sixiémes. (diffusion : Activité pédagogigue - le 05/11,2020 & 11h04)




Le visuel de I'export en PDF,
grdce auquel on peut voir les
réponses de chaque éléve sur
une page qui leur est propre.

Ewalustion demi-ond an sixéme
Rdipoinse du 151152020 & 16h4% DifTussd Je 051152020 4 11k34

Evaluation demi-fond en sixiéme

1) Pour la course lente de 12 minutes, tu choisis la vitesse de : (%)
= 7.0 kmih

Tu peux faire un commentaire ici - Je choisis |3 vitesse de 7 km'h pour ne pas pardir trop vite et ne
pas m' essouffier.

2) Pour la course d'allure moyenne de 6 minutes, tu choisis la vitesse
de : (%)
= B0 ke

Tu peux faire un commentaire ici - Jaugmente ma vitesse & Skn'h pour garder une possibilite
d'accelérer aprés.

3) Pour la course d'allure rapide de 3 minutes, tu choisis la vitesse de :
(%)
- 11,0 km/h

Tu peux faire un commentaire ici - Je choisis la vitesse de 11km'h car c'est le maxdmuom gue je
puizse faire sans m'épuiser de trop.




Et le résultat de I'export en CSV, qu'il faut télécharger (fichier au format zip), et
qui, lors de I'extraction de ce dernier nous permet d'exploiter les réponses sur un

tableur (excel, numbers ...)

19/11,/2020
18/11/2020

2

3

4 |18/11/2020)
5 |17/11/2020)
6 17/11/2020
7 __I 15/11/2020
8 |15/11/2020
9 13/11/2020
10 |12/11/2020

11 11/11/2020
12 10/11/2020|

10/11/2020
14 09/11/2020

15,/11/2020
09/11/2020
09/11/2020
08/11/2020
07/11/2020
07/11/2020

Répondants

C

"Pour la course lente
de 12 minutes,

tu choisis la vitesse de :'

Tu peux faire un
commentaire ici :

E

"Pour la course d'allure moyenne
de & minutes,
tu choisis la vitesse de :"

Tu peux faire un
commentaire ici

G

"Pour la course d'allure rapide

de 3 minutes,

tu choisis la vitesse de "

Tu peux faire un
commentaire ici

Aurélie

10,0 km/h

12,0 km/h

14,0 km/h

eanne

7,0 km/h

9,0 km/h

11,0 km/h

ol

6.5 km/h

8.5 km/h

10,5 km/h

la

7.5 km/h

9.5 km/h

115 km/h

a

7.5 km/h

9.5 km/h

11,5 km/h

8.0 km/h

10,0 km/h

12,0 km/h

élanie

85 km/h

10,5 km/h

12,5 km/h

ise

7.0 km/h

9,0 km/h

11,0 km/h

R Marion

6,0 km/h

8,0 km/h

10,0 km/h

athis

9.5 km/h

a la fin j'étais fatigué
car elle a duré 12min

11,0 km/h

J*étais moyennement
fatigué

13,0 km/h

J*étais fatigué car jai
couru a 13KM

8,0 km/h

10,0 km/h

12,0 km/h

cal

85 km/h

10,5 km/h

13,0 km/h

ATRIN Math

9.0 km/h

11,0 km/h

13,0 km/h

7,0 km/h

Te choisis la vitesse de 7
km/h pour ne pas partir
frop vite et ne pas m*
essouffler.

9,0 km/h

T*augmente ma vitesse a
km/h pour garder une
possibilité d'accélérer
aprés.

11,0 km/h

Je choisis la vitesse de
11km/h car ¢'est le
X imum JUe je puisse
faire sans m'épuiser de
irop.

8.0 km/h

10,0 km/h

12,0 km/h

8,0 km/h

10,0 km/h

12,0 km/h

7.5 km/h

10,0 km/h

12,0 km/h

7.0 km/h

10,0 km/h

12,0 km/h

7.0 km/h

9,0 km/h

11,0 km/h




Partager un formulaire

Vous Stes ioi - Formulzires = Modéles

Gestion des modéles

Formulgires

FNouvesu formudairs

IModéles

Le service "Formulaires” vous permet de concewvoir rapidement et facilement des quizz, des QCM, des sondages ou tout autre l:',.'lpe de formulaire, Demarrez X
watre création en cliquant sur "Nouveau formulaire”. & tout moment, vous peurrez visualiser 'apergu de votre création telle qu'ell

£ =era vue par les répondants,

Diffusions Il ne vous reste plus gu'd inserer ensuite vos modéles de fermulaires dans un message, une activité du cahier de textes ou encore un article de blog.

Tout séimctionner | [Pour Iz sélection... | | ok uueau formulzire

|:| vModale de formulairs

Crea e - Modifia [e Crernie iffusia Actions

07/04/2021 3 . I %

Formulaire pour le Webinairs 0&/04/2021 03h48 \ &

Auto-ewvalustion de &

L]
|:| Confirmation de réception 19/01/2021
[
L]

tMateriel de ski

Pour partager un formulaire
avec un collegue, il faut dans
un premier temps
télécharger le formulaire en
question (ficher xml),

pour I'envoyer en piect g
Jointe.

3y 18/12/2020

17/12/2020

Quant au futur nouvel
utilisateur, il doit utiliser la
fonction « importer » lors
de la création d'un nouveau
formulaire en joignant le
fichier téléchargé.







