
Le Formulaire.

La création et l’exploitation 
des formulaires sur MBN.



L’accès aux formulaires se fait par l’onglet 
« Services personnels » du menu. 

Pour créer 
un nouveau 
formulaire, 

il faut 
cliquer sur 
ce bouton.

Il faut ensuite saisir, un nom (de 
préférence explicite) pour identifier 

le formulaire.



Le choix du type de formulaire dans le 
menu déroulant est important.

• Authentifié pour connaître l’identité 
du répondant.

• Anonymisé, si on en souhaite pas la 
connaître

• Public si on souhaite que tous les 
participants voient les réponses des 
autres.

D’autres options sont proposées comme 
par exemple, la possibilité de modifier 
ses réponses, et de garder l’historique 
pour voir l’évolution du raisonnement.



La création du formulaire débute par une zone de texte qui permet de donner 
toutes les consignes indispensables pour remplir le formulaire.



Cet espace de zone de texte va vous permettre de laisser 
vos instructions pour détailler l'objet du formulaire et les 
consignes essentielles pour y répondre. 
L’éditeur de texte assez complet, permet l’insertion de 
divers contenus (lien – images – vidéos – audios – contenus 
externes …) qui pourront servir d’illustration ou de support 
aux questions à venir



Le module « formulaire » permet la saisie de 7 types de questions différentes



Question de type 

Date/Heure, pour 

recueillir des 

informations liées à 

« un planning »

Visuel lors de la 

saisie

Visuel dans le formulaire



Question de type 

Pièce jointe

Visuel lors de la 

saisie

Visuel dans le 

formulaire

N.B : pour chaque type de questions, 

On peut ajouter une 
zone de saisie libre

et choisir de rendre la 
réponse obligatoire ou non



Question de type

Réponse multiple : 

case à cocher

Visuel lors de la 

saisie

Visuel dans le formulaire



Question de type

Réponse unique : 

bouton radio

Visuel lors de la 

saisie

Visuel dans le formulaire



Question de type

Réponse unique : 

liste déroulante

Visuel lors de la 

saisie

Visuel dans le formulaire



Question de type

Tableau : bouton 

radio

Visuel lors de la 

saisie

Visuel dans le 

formulaire



Question de type 

texte

Visuel lors de la 

saisie

Visuel dans le formulaire



Comment diffuser un formulaire :

1) Par l’intermédiaire du 
cahier de texte.

Soit dans le contenu de 
séance,

Soit dans le cadre « A 
faire à l’issue de la 

séance » 

N.B : le logo est le 
suivant :



Comment diffuser un formulaire, suite …

2) Par l’intermédiaire du 
Classeur Pédagogique.

Ce formulaire 
pourra prendre la 

forme d’un lien

Ou apparaître en pleine page 
(cf diapo suivante)



Formulaire sous 
la forme d’un lien

Lisibilité pas 
forcément 

évidente, il faut 
veiller à rendre 
ce lien explicite.

Formulaire en 
pleine page.

Bien plus visible, 
mais il peut 

prendre de la 
place.



Comment diffuser un formulaire, suite …

3) Par 
l’intermédiaire de la 
messagerie, 

mais ce n’est pas la 
fonction la plus 
utilisée par les 
élèves, et là aussi 
l’accès se fait par un 
lien qui pourra être 
« noyé » dans le 
texte. 
Il faudra donc 
veiller à le mettre 
en évidence dans le 
texte du message.



Comment exploiter les réponses à un 
questionnaire…

On accède aux réponses dans l’onglet 
services personnels – Formulaires puis diffusions.

L’ensemble des 
formulaires diffusés 
apparaissent. 

En cliquant sur le 
lien en bleu, on 
visualise l’aperçu 
du questionnaire 

et il faut cliquer sur le logo de la 
petite page à droite du 
questionnaire concerné pour voir 
les réponses des élèves.



Après avoir cliqué sur le logo 
de la petite page, une 
fenêtre s’affiche avec deux 
onglets. 

Par défaut on observe la 
Synthèse de toutes les 
réponses à chaque question

Alors que 
l’onglet 
« Réponses », 
nous permet 
de voir le 
détail des 
réponses de 
chaque élève.

S’ajoute ici des fonctions 
supplémentaires bien utiles. 
Les exports CSV et PDF



La fonction « export pdf », vous 
envoie sur votre messagerie, 

l’ensemble des réponses des élèves 
en format PDF, en respectant le 

visuel de votre formulaire.
Il suffit de télécharger le fichier, 

ou d’en regarder l’apercu. 
Cf diapo suivante



Le visuel de l’export en PDF, 
grâce auquel on peut voir les 
réponses de chaque élève sur 
une page qui leur est propre.



Et le résultat de l’export en CSV, qu’il faut télécharger (fichier au format zip), et 
qui, lors de l’extraction de ce dernier nous permet d’exploiter les réponses sur un 
tableur (excel, numbers …)



Partager un formulaire

Pour partager un formulaire 
avec un collègue, il faut dans 
un premier temps 
télécharger le formulaire en 
question (ficher xml),

pour l’envoyer en pièce 
jointe.

Quant au futur nouvel 
utilisateur, il doit utiliser la 
fonction « importer » lors 
de la création d’un nouveau 
formulaire en joignant le 
fichier téléchargé.

Fin




