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[bookmark: _Toc42542639]BUT DU LOGICIEL
Le logiciel a pour but de générer des portfolios en SVT individuellement pour des collégiens de cycle 4 (en 5ème, 4ème, 3ème) en ne renseignant qu’un seul document nommé la source. 
Une fois la source complétée par le professeur, le logiciel va créer des documents Excel et PDF de manière individuelle faisant apparaître les niveaux d’acquisition des attendus de fin de cycle ainsi que les points du programme de SVT traités au cours de l’année et lors du télé-enseignement. 
Ces documents correspondent au portfolio que chaque élève recevra en fin d’année scolaire. Ils pourront être utilisés à la rentrée de septembre 2020 par l’enseignant de SVT pour adapter sa progression suivant les acquis des élèves. 
[bookmark: _Toc42542640]PRÉ REQUIS TECHNIQUES
Système d’exploitation : WINDOWS
Taille sur le disque : 65 Mo pour le logiciel et 90 ko par portfolio généré
                                    = [90 Mo environ (après génération de 300 portfolios)]
Logiciel : LibreOffice ou Excel
[bookmark: _Toc42542641]EXEMPLE D’UN PORTFOLIO GENERE PAR LE LOGICIEL
[image: ]Exemple du volet SYNTHESE DU NIVEAU DE MAITRISE


 Exemple du volet PROGRAMME TRAITE
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[bookmark: _Toc42542642]INSTALLATION 

Vous êtes sur le point de télécharger un fichier MSI qui est un système d’installation du logiciel Portfolio. En lançant le MSI vous serez guidé dans l’installation du logiciel. 
[image: ]Ce logiciel est valide pour les ordinateurs utilisant Windows comme système d’exploitation.
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[bookmark: _Toc42542643]RGPD



CHARTE D’UTILISATION DU LOGICIEL PORTFOLIO 

Les informations recueillies sur le formulaire que vous renseignerez sont enregistrées dans un fichier informatisé pour créer des portfolios individuels de vos élèves. Les données recueillies comporteront des informations à caractère personnel de vos élèves sur leur identité et sur leur scolarité. 
Ces données collectées seront communiquées aux seuls destinataires suivants : les parents des élèves et les élèves de manière individuelle.
Vous ne devrez conserver ces données que pendant une durée d’un an maximum. Ensuite il faudra les supprimer de votre disque dur. 
Consultez le site cnil.fr pour plus d’informations sur vos droits et vos devoirs.




[bookmark: _Toc42542644]PARAMETRER LE LOGICIEL
Le logiciel vous demande des informations qui apparaîtront sur le portfolio des élèves. 
Il faut renseigner le nom de votre établissement, puis appuyer sur Entrée. Le nom de l’établissement devient bleu et est maintenant sélectionnable pour la suite. 

 Il faut également renseigner votre nom, votre prénom ainsi que votre adresse mail professionnelle. (Ces informations pourront servir à l’enseignant de SVT à la rentrée de septembre 2020 afin de vous contacter pour avoir plus de précisions) 



[image: ]Une fois les informations complétées, vous pouvez sélectionner l’établissement pour faire apparaître les étapes suivantes (Compléter les sources et Générer les portfolios).









Si vous enseignez dans plusieurs établissements, vous pouvez les rentrer à la suite dans le champ Collèges. Sélectionner ensuite le collège que vous voudrez renseigner pour accéder de manière spécifique aux paramètres suivants. 
[image: ]



[bookmark: _Toc42542645]LA SOURCE 
[bookmark: _Toc42542646]Présentation de la source 

La source est un tableur à renseigner qui regroupe tous les élèves d’un enseignant par collège. 
(Il y a une source différente par collège dans le cas où vous enseignez dans plusieurs collèges)
Le logiciel utilisera la source pour générer individuellement les portfolios des élèves. 

[bookmark: _Toc42542647]Option : Possibilité d’intégrer les noms des élèves. 
Le logiciel vous laisse la possibilité de remplir manuellement les noms et prénoms de vos élèves, ou d’importer ces informations depuis un fichier d’extraction d’un ENT ou d’un fichier personnel. 
Critères pour que le fichier puisse être intégré au logiciel. 
Les fichiers avec les noms et prénoms des élèves doivent : 
· Etre au format .csv ou .xls
· La première colonne du tableur doit être intitulée Noms et la seconde colonne Prénoms
· Il doit y avoir un fichier par classe ou par niveau (au choix)
· Les fichiers à intégrer dans le logiciel doivent se trouver dans le dossier téléchargement de votre PC. 

Méthode pour intégrer le fichier exporté depuis un ENT vers le logiciel Portfolio:
[image: ]



 Cliquer 
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Si le fichier à importer ne répond pas aux critères, un message d’erreur en rouge apparaît. [image: ]














[bookmark: _Toc42542648]Compléter le fichier source 


[bookmark: _Toc42542649]IMPORTANT :
Il est impératif de :  
· Ne pas changer l’ordre des onglets dans la source.
· Ne pas changer la mise en page. (Lignes ou colonnes supplémentaires ou en moins, et dans les cellules : taille, police couleur)

·  C’est le logiciel qui se chargera de la mise en page finale

La source à remplir est composée de 4 onglets : 
· Acquis cinquième
· Acquis quatrième                 pour les niveaux de maîtrise des attendus de fin de cycle par élèves 
· Acquis troisième
· [image: ]Source programme              pour les points de programme abordés au cours de l’année 
[bookmark: _Toc42542650]Remplir la source - Les acquis des élèves 
Les onglets acquis des élèves servent à renseigner le niveau de maîtrise des 13 attendus de fin de cycle pour chaque élève. 
On y renseigne le nom (ligne 1) et le prénom (ligne 2) de chaque élève, puis dans le tableau en-dessous leur niveau de maîtrise (A ou B). 
NB : Si vous avez importé le fichier depuis l’ENT ou d’un fichier excel personnel correspondant à la base élèves de l’établissement dans les paramètres du logiciel, les lignes Nom et Prénom seront pré-remplies. 
Deux niveaux de maîtrise sont identifiés (qui apparaîtront de manière explicite sur le portfolio final) :
Niveau A : L’élève a atteint le niveau attendu pour son niveau de classe
Niveau B : L’élève devra retravailler les compétences de ce thème 
                              -  soit le niveau attendu pour son niveau de classe n’est pas atteint
                              -  soit aucun travail n’a pu être évalué. 
[bookmark: _Toc42542651]IMPORTANT :
Pour renseigner le tableau du niveau des attendus de fin de cycle, seuls des lettres A et B sont attendues dans les cellules. (En majuscule)
[image: ]Pour plus de clarté, vous n’avez qu’à remplir les niveaux B, le logiciel remplira une case vide par un A. 















Pensez à ENREGISTRER. (simplement enregistrer, pas « enregistrer sous », il ne faut pas déplacer la source sinon le programme ne pourra plus l’exploiter)
[bookmark: _Toc42542652]Remplir la source : La source programme
Cet onglet sert à renseigner les points du programme (compétences et connaissances) qui ont été programmés sur chaque niveau ainsi que ce qui a été fait pendant le temps de l’enseignement à distance. 

[bookmark: _Toc42542653]IMPORTANT :
Il faut remplir les cases par des X (en majuscule). 
[image: ]Ici une case vide apparaîtra vide dans le portfolio individuel des élèves. 






















Pensez à ENREGISTRER. (simplement enregistrer, pas « enregistrer sous », il ne faut pas déplacer la source sinon le programme ne pourra plus l’exploiter)
[bookmark: _Toc42542654]GENERER LES PORTFOLIOS

Une fois que les fichiers sources ont été remplis et enregistrer, vous pouvez générer les portfolios par niveau (et par collège). 

Les portfolios sont générés dans un dossier « Portfolio » sur votre ordinateur dans le dossier téléchargement. Le bouton «Voir le répertoire dans lequel les Portfolios sont générés » vous permet de les retrouver plus facilement. 
[image: ]











Pour chaque élève, 2 documents sont générés : 

[image: ]

PDF : nom et prénom : correspond au portfolio en version PDF
XLS : nom et prénom : correspond au portfolio en version Excel. 


[bookmark: _Toc42542655] DESINSTALLATION DU LOGICIEL 


Au terme du délai d’utilisation du logiciel et de l’enregistrement des données personnelles des élèves que les fichiers contiennent, il convient de les désinstaller. 
Pou désinstaller le programme, utilisez la fonction « désinstaller un programme » via le panneau de configuration, et pensez à supprimer le dossier Portfolio dans le dossier Téléchargements de votre ordinateur. 





SUPPORT 

Vous pouvez contacter monsieur Guillaume LIDY par mail si vous avez des questions techniques à l’adresse : guillaume.lidy@ac-strasbourg.fr
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etre on relafon diférerts fais et établr des reftions de causalté pour axplquer Niveau de matrise A
I bicdiversi (dersté des espices]

etre on relaion diférerts fais et établc des reftions de causalté pour explquer Niveau de matrise A
Ia dersi géndtue des ndiidus

etre on relaion diférerts fais et établc des reftions de causalté pour explquer Niveau de matrise A
Févoluon des &res vhants

[THEME 3 : Le corps humain et la santé

ATTENDUS DE FIN DE CYCLE :

Expiquer quelques processus bioogiaues impliqus dans ke fonctionnamart de Niveau de matrise A
Torganisme humain, usqu'ay niveau mokculire - actis musculie, neneuss et

card-vasculaie, Scivil cérébrale, almentatn ot digeston, relstons ¢ ke

monde microbien, reproduction stsewale.

Reter Ia connaissance de ces prooessus bickgiues auxenfu s aux Niveau de matrise 8
camportements.responsaties ndhiduels et colectfs en matere ds santé
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[THEWE 1 s planste rre femironnementet facton humaine

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

L Terredans esystéme solice
Eiplorer et expliguer cetains phénoménss géologiques 16 su fonctiomnement dela Trre

Lesystéme satae e planices telriques e e planicss gasevsss
e gia crrestre form, rtation, dynaique incerne o tctaniaus des piaques;séme, éuptians
wobanguss]

Eres gédiogiques.

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Bipliquer qusiques phinoménes méorologiues ot chmatiques.

it dosaisges dynasmique e mcsses i e s ses e vents o courans acdenauss
Gyranceantre o ¢ i os rancies zons lmatiues dela Trre.

e changements cimatiques possds(emps gdoogiquss] e actue (flasnce ds actiés umaines surse
cimar).

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Relier les connssancesscientfigues sur e risques nsturels (o, sésmes, oclones, nondations) aisique
ot e 30 ctits humaines (poltion d Fair 6t des mers, réchauffamant cnatique. Jaus mesures de
révention (qusnd c'et possiblel, de protection, dadaptation,ou dstténuation

o pénamnes paressisques o e e pous Fitre i
otians e, vuindsaiis e e isque &nSen aveo s phénoménes natues: prvisions

Gorctérier quelques-unsdes principaus enfeus deFexploRation une ressource naturelepar étrehumain,
en e avec quelgues grandes questions desocité.

Cexpiitatian de quefgues ressourcesnatwels pr itre umain(eay, s pétra, chaton o,
sessarces minales, 56012 Al UHUES,.. | pou 528 bsoins n nowTure ot ses ot
quovionnes.

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Comprendre et expliquer e chais en matiére de gestion de ressources nstureles 3 dférentes échells.

Bipliquer cormment un sctvie hurnsin peut modier foganisstion et e fonctionnement des écosyetémes
en e avec quelgues Questions emvirannementales gobales.

Froposer dessrsumentation su e mpacts sinirés par e ythrn, i nature (séndfices] nuances,
fimportance et lavariabiité dessctons de Fére humainsur Femromement

uetques exempe iteretions ent e aciids humaings ¢ sniannemant, dont Fiteratian dere
umain- pioaivrsié {de échet un deoystime ool et de sa dymaomique usqu oae d apianéee.

Prganne sntoiiens

Prganne sntoiiens

x

Prganne sntoiiens

x

Prganne sntniiens

x

Rt penoat
remdareneh 3 aance

Rt penat
remdarenan 3 aiance

Rt penat
remagrenen 3 aiance

x

Rt penaat
remagrenen 3 aance

[THEVE 2 - s vivart ot son évcluton

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Relie e besoin des cellules animales t e le desystémes detrarsport dans Forganisme

utsion o esgasatin fanctiannels & échaled osgarisme, desosgane, des Ussus o des celuis.
tiion et nsractian aveo e mira-<rganimes.

Relier e basoin des cellufesd'une plante hiorophylenne, esleus de production ou de rélevemn de

matiére et e stockage et lesystémes deiransport au sein e 1 plante.

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Relier des léments d iologi de I reproduction sevuie et ssevuiedes Bresuivants e Finfluence du mileu
el survie desindiidus, s dyamique des populations.

Fepradustionssexuse s asexude, rencantre e guombces, s ¢ ocs dereprodction
Gamites e patsimoine généoque ches s Vertétrds e fespiances afiews.

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Reller Péude desralations s parenté entre s Btres vivants, o Pévolution

Garacirespastagés et ciss foation.

Prganne sntoiiens

Prganne sntoiiens

x

Prganne sntoiiens

Rt penoat
remagrenen 3 aiance

Rt penoat
remagrenen 3 aiance

Rt gt
remagrenen 3 aiance
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COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Bipliquer sur quoireposent f divrsid st I tbilté ginétiaue des ndividus.
Bipliquer corment lsphénotypessont détertings ar e génotypes e par Faction de Pemvionnement.
Rellr, comme des processus dynamigues, I dversé génétique et I biogverste

Oiversié génévique cu sein une populatin; hiskabiks seabid des roupes.
500, mutations,trassage, géne, méiose et ficancatian

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Mettreen évidence des ats  uoluton des epices ot doner e arguments en faveur de quelques
mécanimes de Pévoltion

Agparition et ispariion o espces a cours di Cemps (4ant s premiers aganismes viants su Tere).
Wntion s formes cptes & s eprachive hasa, séfstion et

Prganne sntoiiene

Prganne sntoiiene

Rt penoat
remagrenen 3 aance

Rt penoat
remagrenen 3 aance

[THEWE 3 - Lo corps humain etla sané

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES
Eipiquer comment fesystéme nerveus o lesystémecardiovsculaie interviennent os un efort
musculare, en dentifant lesapacis e e mitesde Porganisme.

Rpthmes cardique et respirataie, t effrt physiue.

Mettre en évidence e dle du cervesu dans aréception et Fintgraton ¢ nformatons mutples.

Messag nesvews, centres nesvews,nefs, ot nesveuses.

Rl quelques comportements  eurs efes ur e fonctionnement du yetéme nerveus.

i cértvate: yguine de vi - condios 50 fantianpement dusystimenesvews, prtushations
par cartanes skuation o consammations seurs, excs dapge, imies et yftsd fentrinemen.

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Bipliquer I deveni des alments dans letube digesth
Syscime digesof, aigestian, asarption: mtsiments.

Relier nsture s siments et leurs agports qua it f quarttatie pour comprendre Fimgortanca de
Falmertation pour Forgansme (bezons nutriannels,

Groupes daiimants, besoins amantaies besans tsiionnls e dversié e rgimas mantaies.
COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Relier e monde microbien hébers par otre organsma et son forctinnement
biques, aversié ot évfution da e batérien

Bipliquer e réacions qui prmetent 3 Farganime de e priserver des miroorganEmes pithogénes.
Réactions immiaires.

Srgumenter Pintért des poltiques deprévention e delte contre  contamination etfou Finfection
Mesuses ygine, vascinaion, ation des antspeiques ¢ des ancBiaries

COMPETENCES ET CONNAISSANCES ASSOCIEES

Reller lefonctionnement des sppareisreproductaurs 3 parte de  puberté aus principes dela makrie dela
roroduction

Puberts: organes seprodiceaus, prodiction de celues reproductrises, contries armopas

Bipiquersur quoireposent s comportements rsponsablesdans le domine de s sexualn: fertii,

arossess,respect da Fatre,chois rasonn da  procréston, corraception,prévention desinfctions
Sruslement transmssies.

Prganne sntoiiene

x

Prganne sntoiiens

Prganne sntoiiens

x

Prganne entoiiens

x

Rt penat
remdgrenah 3 aiance

Rt penat
remagrenen 3 aiance

Rt penat
remagrenen 3 aiance

Rt penaat
remagrenen 3 aiance
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