
Découverte du classeur 
pédagogique sur MBN.

Créer des activités dans le 
classeur pédagogique, comme 
une alternative à moodle, pour 
proposer des ressources aux 

élèves.



Pourquoi utiliser Le Classeur Pédagogique :

Il est immédiatement visible sur la page d’accueil des élèves et des    
parents d’élèves dans la mesure où on donne l’activité comme ‘’travail 
à faire’’

Il accepte de multiples possibilités de retours pour les élèves, 
lorsque l’enseignant demande une restitution de devoirs. (variété et 
taille des supports)

Il permet de déposer des ressources très variées (images – vidéos –
fichiers en pièces jointes – formulaires – liens externes …)

Il est très facile d’accès pour ceux qui ont du mal à appréhender 
Moodle.



Les limites du Classeur Pédagogique :

…

Les activités ne sont pas transmissibles à des enseignants d’un autre 
établissement, il n’y a pas de campus commun comme pour moddle.

Les possibilités sont bien moins riches que celles proposées par 
moddle, notamment pour aborder le suivi d’activité en fonction des 
réponses et compétences des élèves.

Les activités créées ne sont pas pérennes. Lorsque la région 
décidera de changer d’ENT, ces activités seront perdues.



Ce que voient les élèves :

Lorsqu’un élève se 
connecte sur MBN, sa 

page d’accueil se présente 
comme ceci :

Ce qu’il voit avant tout 
c’est son emploi du temps 

et 
le travail à faire 

(il en est de même pour la page 
d’accueil des parents)



En cliquant sur le travail à faire.

Détail du travail 
à faire

Lien direct vers 
l’activité du 

classeur 
pédagogique

Forme du travail à 
rendre. Ici un texte



Le classeur pédagogique

On accède à son 
classeur pédagogique, 
dans le menu à droite. 



La création d’une activité.

Il faut débuter en saisissant un titre
Puis il faut enregistrer l’activité.

Elle va disparaître, mais on va très 
vite la retrouver.



On la retrouve en haut de la page 
et on va pouvoir la compléter en cliquant sur Modifier 



Les différentes possibilités :

A ce stade, il est possible d’ajouter 12 
‘’activités’’ différentes, qui peuvent 

être multipliées à l’infini.



Pour insérer un intitulé de chapitre. (Pas d’éditeur de 
texte, la présentation et la mise en page restent donc 

limitées)

Pour insérer du texte, avec un éditeur de texte limité, 
mais on peut améliorer la présentation en réalisant un 

collage de texte à partir de word.

Pour insérer une image (jusqu’à 32 images de 200 Mo 
chacune – rappel la messagerie MBN limite la taille des 
PJ à 2 Mo), à laquelle on peut associer un titre, et un 

texte …

Pour insérer une vidéo ou un fichier audio stocké sur son 
ordinateur ou  dans le porte-document de MBN (jusqu’à 32 

fichiers de 200 Mo chacun). Il fait éviter toutefois les gros 
fichiers qui alourdissent l’activité et ralentissent l’accès à la 

ressource.



Pour insérer des formules scientifiques de tous types au 
format latex. Là aussi, on peut ajouter du texte, et un titre.

Pour mettre en forme et en évidence une citation, avec les 
détails adossés à celle-ci (auteur, lieu, etc …)

Pour réaliser en direct, un enregistrement audio après avoir 
autorisé au navigateur d’utiliser le micro. (durée maximum de 

l’enregistrement : 10 minutes)

Pour insérer un formulaire, qui pourra apparaître en pleine 
page (plus visible et accessible), ou prendre la forme d’un lien 

(on peut alors « passer à côté »). N.B : ce formulaire doit 
être crée dans les services personnels.



Pour insérer un lien URL dans l’activité.

Pour insérer un contenu externe, afin de l’intégrer 
directement dans son activité. Il suffit de coller l’adresse de 

partage d’une vidéo Youtube ou autre … 
(Alternative idéale à l’insertion de vidéos présentée précédemment 

pour les fichiers vidéos lourds).

Pour insérer et mettre à disposition des pièces jointes dans 
l’activité à partir de son ordinateur ou de son porte 

document. (Max 32 fichiers de 200 Mo chacun)

Permet de mettre un texte en valeur, dans un cadre de 
couleur fluo, bleu, rouge, jaune ou vert, dans l’esprit de « ce 

qu’il y a à retenir »



Les 12 possibilités présentées en détail.

Chapitre

Lors de la 
saisie

Le visuel dans 
l’activité

Intérêt assez relatif, 
car il n’y a aucun éditeur 

de texte adossé à ce 
module.



Texte

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Ce module s’avère très polyvalent, 
notamment grâce à la possibilité de 
copier du texte mis en forme dans 
un éditeur de texte externe (word, 

page …) et peut donc 
avantageusement remplacer le 

module « chapitre ».

Titre

Chapitre

Texte



Image

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module « Image », permet d’insérer jusqu’à 32 fichiers de 
200 Mo chacun, mais il faut garder à l’esprit qu’un document 
trop lourd sera très long à charger et donc pénible à utiliser 
pour le lecteur. Le texte qui illustre éventuellement à l’image, 

peut se placer à droite, à gauche ou dessous.



Vidéo
Audio Lors de 

la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module « Audio et vidéo», 
permet d’insérer jusqu’à 32 

fichiers 
de 200 Mo chacun, 

mais comme pour l’image, on 
va privilégier les petites 

vidéos pour ne pas 
surcharger l’activité car il 
existe une autre solution 

pour les fichiers plus lourds.



Formule
Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module formule, a sans doute peu d’utilité en EPS, mais 
il permet d’appréhender de multiples écritures de 

formules. 



Citation

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module citation, 
permet de mettre en 
forme et en évidence 
une citation dans un 

cours ou une activité.



Enregistrement 
audio

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Ce module permet de 
réaliser un 

enregistrement audio 
(consignes, textes …) 
directement depuis 

l’activité.

Il faut d’abord 
cliquer sur 
Enregistrer puis 
autoriser votre 
navigateur à 
accéder à votre 
micro.



Formulaire

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module formulaire, pour recueillir des 
informations, mais qui nécessite de créer le 

formulaire dans les espaces personnels

Visuel ‘’Lien’’

Visuel ‘’Pleine 
page’’



Lien URL

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module lien permet 
d’insérer un lien direct 
vers une page ou un site 

internet.



Contenu 
externe

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module contenu 
externe, permet 

d’intégrer une vidéo 
hébergée sur un site 

directement sur la page 
de l’activité, en utilisant 

l’adresse du lien. 
(Pratique pour les 

vidéos lourdes, qui ne 
surchargeront la page. 



Pièces 
jointes

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module pièces jointes vous 
permet de déposer 32 

fichiers de 200 Mo chacun, 
comme ressources 

pédagogiques ou comme 
cadres d’un travail à rendre.
Dans le CDT la taille maxi est 
de 200 Mo et de 10 fichiers, 

et
Dans « travail à faire », la 

limite est de 10 Mo par 
fichier, mais avec 5 fichiers 

max et 30 Mo en tout.   



A retenir

Lors de 
la saisie

Le visuel 
dans 

l’activité

Le module ‘’A retenir’’ 
reprend le principe du 

post-it de couleur, dans 
l’idée de pointer du 

doigt l’essentiel de la 
leçon. 

Il ne contient pas 
d’éditeur de texte et 

n’accepte  pas de copie 
depuis  word.



Les derniers ajustements.

Le fait d’ajouter une petite 
image, va permettre aux 
élèves de reconnaître les 
cours plus facilement.

On peut également associer 
des tags pour mieux 
répertorier les activités.



Les différentes actions en dehors de la diffusion aux élèves.

Consulter pour visualiser l’activité 
telle que la verront les élèves 

Modifier pour corriger ou compléter 
l’activité 

Partager une copie à, pour permettre 
l’accès à l’activité à des enseignants 

de son établissement. 

Copier et déplacer, pour placer les 
activités dans des dossiers.



La diffusion de l’activité aux élèves.

Il existe deux façons pour diffuser une activité aux élèves.
- Diffuser une copie à …
- Donner comme travail à faire 

Diffuser une copie, permet aux élèves d’accéder 
à l’activité qui se trouvera alors dans son 
classeur personnel.

Donner comme travail à faire, permet aux élèves 
et aux parents d’avoir l’information en page 
d’accueil sous une forme peut-être plus 
‘’accrocheuse’’, même s’il n’y a pas forcément de 
travail à rendre.



Solution 1 : Diffuser une copie à . Dans la fenêtre qui s’affiche 
après avoir cliqué sur « diffuser 

une copie à » on peut :

Choisir de diffuser 
l’activité à :
• Toutes ses classes
• Une seule classe
• Une sélection d’élèves

Dans le bloc central, on peut choisir, la date 
de diffusion en sélectionnant une semaine et 

un créneau de l’EDT.
En cliquant sur la charge de travail, on fait 
apparaître la charge de travail déjà donnée.

Dans le panier à 
droite, on visualise les 
diffusions effectives, 
on peut ici également 

choisir de rendre 
l’activité visible avant 

le leçon.
Si on choisit une date 
de diffusion à la place 
d’un créneau d’EDT, la 
date en question sera 
forcément la date du 
jour.



Solution 2 : Donner comme travail à faire .

Lorsqu’on choisit la solution du 
travail à faire pour diffuser 
l’activité, on découvre un espace 
de saisie (assez complet : 
insertion de liens, de contenus 
externes …) pour laisser des 
consignes.

L’affichage  du lien direct vers 
l’activité reliée au travail.

La possibilité d’insérer des 
fichiers joints.

De réaliser des enregistrements 
audio, pour laisser des consignes 
à des élèves « Dys » par 
exemple, ou plus spécifiquement 
pour les langues vivantes …



Solution 2 : Donner comme travail à faire, suite  .

… mais également en bas de 
page, la possibilité de déposer 
un corrigé commun, qui peut 
prendre différentes formes.

• Zone de texte

• Nouvelle activité du 
classeur

• Fichiers joints

• Enregistrements audio 



Solution 2 : Donner comme travail à faire, suite  .

Pour choisir les classes, où élèves à qui on 
souhaite demander le travail, on clique 

sur « Ajouter un destinataire »

Comme précédemment, on peut choisir, un créneau 
d’EDT, mais cette fois-ci, on peut également 
choisir une date spécifique (un jour), dans le 
calendrier qui s’affiche lorsqu’on sélectionne 

l’onglet « Date ».

Ici encore on peut sélectionner une classe, ou 
choisir des élèves. 



Les différentes possibilités du travail à faire.

Avant de valider, il est intéressant de 
spécifier le temps estimé pour réaliser le 
travail, afin de donner un repère aux élèves 
et aux familles.

Il est important également de sélectionner 
le mode de réponse.

• Sans remise en ligne : si le travail ne 
nécessite pas de retour.

• Pièces jointes : quand on souhaite un 
retour par l’intermédiaire d’un fichier 
spécifique (photos – vidéos – pdf –
fichier de suite bureautique …)

• Un espace de saisi de texte
• Un enregistrement audio

On ne peut malheureusement choisir qu’un 
seul mode à la fois. Pour des élèves « dys » à 
qui on demanderait un enregistrement audio 
à la place d’une saisie de texte, il faudra 
envoyer le travail spécifiquement, avec un 
autre mode de retour.



Ce que voient les élèves.

Dans leur classeur, les 
élèves voient un dossier 

sous la forme d’une 
vignette pour chaque 

discipline (dans la mesure 
ou la discipline a diffusé 

des activités)

Et en cliquant sur le 
dossier, l’élève découvre 
l’ensemble des activités 

sous la forme de 
vignettes (d’où l’intérêt 

d’insérer une petite 
image lors de la création 

de l’activité) 



Où et comment récupérer le travail des élèves.

Dans l’onglet « Cahier de texte » ou 
« Classeur pédagogique », il faut 
sélectionner l’onglet « Travail à 

faire »

Et 

En sélectionnant un travail dans la 
liste, on fait apparaître les réponses 
spécifiques de chaque élève (texte  

- pièces jointes – ou enregistrement 
audio). Ici Texte.

Curseur qui indique le 
nombre de retours



C’est ici également qu’il est possible de 
diffuser les éventuels 
corrigés.

Un corrigé commun (réalisé 
précédemment, lors de la diffusion du 
travail à faire)

Mais également des corrigés individuels 
qui répondent au travail rendu par chaque 
élève. 



Comment partager une activité avec un collègue.

Dans le menu du 
classeur 

pédagogique, 
choisir 

« Partager une 
copie à … », 

Dans la fenêtre qui apparaît on doit 
saisir le nom du collègue (on ne peut 
partager qu’à une personne à la fois)
Action malheureusement limitée à 

l’échelle de son établissement.

Important : si l’activité contient un formulaire, il faudra penser à télécharger le fichier 
xml de ce dernier pour l’envoyer à la personne avec qui on partage l’activité.

Fin


